DIRECTION DES SYSTEMES D'INFORMATION

Fiche Memo

Vue d’'ensemble de vos outils

Tableau de bord

Formulaire de création de mouvement
Fiche Editer

Icones et infobulles

Mouvements des personnels

Fche MERCURE



Tableau de bord

A noter
FILTRE Tous les éléments affichés en bleu sur le
BARRE DE RECHERCHE Pour filtrer certaines informations. tableau de bord sont cliquables.
Pour effectuer une recherche par
51 nom. prenom. & Pl . ® Utilisez les barres de défilement verticale et
) horizontale pour déplacer le contenu du
; tableau de bord, vers la droite ou vers la
BARRE D’ETAT gauche, vers le bas ou vers le haut.
Contient des raccourcis vers les - , - - A
taches les plus courantas : bouton Type Aivéele  Départle (rééele (Crée par NOUVEAU Une courte description de quelques mots
déconnexion, bouto.. ...2rcure. Pour créer un (infobulle), apparadit lorsque vous placez le
% 9 DIOPKnalfa Stagiare MO0 B s S oemo formulaire. v H pointeur de la souris sur un elément du

tableau de bord.

v € bechouashaline Heébergé (hors vacataire) BOYNY 111000 Sjous & DSRECHERCHE) P v O | O Mess | O NEDADOC | v RH Les icones du tableau de bord offrent une
indication visuelle sur I'état du mouvement
ou le statut du ticket distribué au service

%7 9 HAYRAPETYAN Gayne Hébergé (hors vacataire) 102000 AN Sjours O DSRECHERCHE) PAM v IOM || MRS | O NEDADDC | v R
support.
w oo Laurence Personnel Agrosup (payé par Agrosup) - 01012011 - Sjus O DS v 0OM | v RS | O NEDWDOC | v R
w oo Anabelle Personnel Agrosup (payé par Agrosup) 01012021 - Sjous & Ds6SH VION | v MRS O NEDADOC | v
w9 Sophie Personnel Aqrasup (payé par Aqrosup) 14012021 13012021 Sjous & Dsesw Ooon | @ wes | O weowor | O m

< >
BARRES DE DEFILEMENT /

Pour faire défiler le contenu tableau
de bord.
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Formulaire creation de mouvement

BOUTON FERMER

Pour fermer votre formulaire. BOUTON ENREGISTRER
f Pour enregistrer votre formulaire.
X ,1_3, Nouveau TYPE DE MOUVEMENT ET CALENDRIER - 1 I Enregistrer
Pour sélectionner le type de mouvement, -
/‘ une date d’arrivée et/ou de départ.
Tipe de mouvement * Amivée e Départ le A nOter
y Dans le formulaire, pour basculer

ONGLET STATUT DES TICKETS ) d'un onglet & I'autre, cliquez sur
Pour visualiser le suivi des tickets distribués I'onglet voulu.
aux services support. ) .

Personne Métiers, l-::a.iﬁjnﬂsat.ngistiquas" Récapitulatif : Statut des tickets Oibservations PP I' onglei dCfIf eSf en SUTgI'CIS.

Pour relire vos observations. annoncés par un astérisque
rouge.

\ é\ONGLET OBSERVATION Les champs obligatoires sont

Rechenthe dzns Mangue (7

ONGLET RECAPITULATIF
Pourrvisualiser le récapitulatif
des demandes.

Présence dzns Mangue (RH)

il Méle}le

ONGLET PERSONNE ONGLET METIERS, LOCALISATION ET LOGISTIQUES

Pour saisir les Pour saisir les informations relatives a la personne référente
informations relatives & « contact » au sein du service, la mission de la personne, le
la personne (nouvel batiment, les demandes en mobiliers, informatique et
arrivant, collaborateur, logistique.

stagiaire, hébergé).

1 Personnel Agrosup (paye par Agrosep) : Les Persomnels Agrosup sont payés par
|Etzhlizzament

% Heberné [hors vacstzing) - Les Personnes Hébemées fhors vacatsive) sont aooueillies mais
non payees par Letblissement.

¥ Stagiaive - Les Stagizires jgr=tiié ou non]
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Fiche Editer

KX

BOUTON FERMER

Pour fermer la fiche.

Informations relatives
a la personne, au
type de mouvement,
etc.

Mme Atwood Maggy - Personnel Agrosup (payé par Agrosup)

Type Arrivée

jnticipé Non BOUTON EDITER
Arrivée le 31/03/2021 Pour accéder au

- formulaire.
Départ le

Créée e 2021-03-02 14:31:31
Métiers, localisations et logistiques

¥ AgroSup/DSG

Informations relatives

Contact William Shake au statut des
demandes.
Service Logistique
MARSS PC fixe - standard
MARSS Ecran 24 pouces
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Livré

A noter

Pour consulter la fiche Editer.

1.Dans le tableau de bord, cliquez sur le nom
ou prénom de la personne concernée.

2.La fiche Editer s'affiche alors a droite de
votre écran.



lcones et infobulles

Suivi @ DM || ' MARSS
+ Arrivée Ticket en cours Ticket attribué
& Départ
Cette personne est, normalement, partie. Merci Afficher plus de détails

de vérifier.

Infobulles d’'informations

2% Mouvement inteme

Infobulle associée au mouvement départ

©  Arivée anticipés
Icnes du tableau de bord associées aux mouvements Infobulle associée au mouvement Infobulle associée au mouvement
arrivée

des personnels arrivée anticipé
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