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Biens concernés?
Les biens achetés au sein de votre

service, département ou entité.

Ex. Unité centrale, caméra, appareil

photo, table de bureau, brevet,

adoucisseur d’eau...
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La gestion des biens

Objectif Exporter la liste des

biens

Gestion de bien vous permet d’exporter sous

format Excel la liste des biens.
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Voici les étapes à suivre pour vous 
lancer...
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Exporter la liste des biens

ÉTAPE EN DÉTAIL
Dans le tableau de bord...

1. Cliquez sur le bouton : « exporter la liste
sous format Excel »,

2. La boîte de dialogue : « Ouverture de la
liste des biens » s’affiche à l’écran afin
de choisir l'emplacement du fichier à
sauvegarder sur votre ordinateur.

3. Si vous voulez sauvegarder le fichier,
cliquez sur : enregistre le fichier, puis
cliquer sur le bouton Ok.

ÉTAPE 1
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Voilà, vous savez désormais 
exporter une liste de biens sur 
Gestion des biens!
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MERCI !
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