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Tableau de bord

Tous les éléments affichés en bleu sur le
tableau de bord sont cliquables.

Utilisez les barres de défilement verticale et
horizontale pour déplacer le contenu du
tableau de bord, vers la droite ou vers la
gauche, vers le bas ou vers le haut.

Une courte description de quelques mots
(infobulle), apparaît lorsque vous placez le
pointeur de la souris sur un élément du
tableau de bord.

À noter
Pour visualiser les informations les plus importantes

relatives au bien saisi.

BARRE D’ÉTAT

Contient des raccourcis

vers les tâches les plus

courantes : déconnexion.

FILTRE
Pour filtrer certaines informations.

BOUTON AJOUTER UN BIEN
Pour ajouter un bien.

BARRES DE DÉFILEMENT

Pour faire défiler le contenu tableau
de bord.
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La fiche Éditer

Les champs obligatoires sont annoncés par
un astérisque rouge !

À noter
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Classe : investissement ou fonctionnement.
N° Bon de commande : bon de commande

Issu de GFC.

Libellé : intitulé du bien.

Marque : marque du bien acheté

Modèle : nom du modèle du bien avec

la version si besoin .

Sous famille : choix de la famille/sous-famille

du bien.

Les familles font partie d’une nomenclature.

Il est possible de demander au SABCI

l’ajout d’une famille sous-famille de biens.
N° étiquette : numéro étiqueté sur le bien.

N° de série : numéro de série du bien.

(Celui du constructeur.)

Localisation : localisation du bien dans

L’établissement.

Référent : gestionnaire métier en charge

du bien.

Service(s) propriétaire(s) du bien acheté :

ex. SABCI, DSI, etc.

(Possibilité d’avoir un bien partagé

entre plusieurs services.)

Réceptionné le : pour indiquer la date de

réception du bien.

Mise en service le : pour indiquer la date de

mise en service du bien.

Enregistrer : pour enregistrer la fiche Éditer.



REMARQUE !
Lorsque que vous avez saisi un bien, la fiche Éditer s’enrichit de quatre nouveaux
onglets :

1. Détails : affiche les détails du bien saisi.
2. Éditer : afin de saisir toute modification sur le bien.
3. Déplacer : pour délacer le bien d’un localisation (bureau, bâtiment) à une
autre ;
4. Sortir : pour sortir le bien de l’inventaire.
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Pour vous déplacer d’un onglet à l’autre, il
suffit de cliquer dessus ! L’onglet actif est en
surgras.

À noter
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La fiche Éditer : onglet Détails 
Générales affiche les informations suivantes :

o Id.

o Libellé.

o Sous famille.

o Référent.

o Localisation et historique.

o Date de réception.

o Mise en service.

o Numéro d’étiquette.

o Numéro de bon de commande.

o Service propriétaire du bien.

o Nom de la personne ayant saisi le bien sur Gestion des biens.

o Commentaires

Historique des déplacements affiche l’historique des déplacements du bien.

o Par : nom de la gestionnaire ayant saisi sur gestion des biens.

o Comm : commentaires

o Le : date de déplacement du bien.

o Origine : localisation d’origine du bien.

o Destination : localisation ou lieu sera déplacé le bien
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La fiche Éditer : onglet Déplacer 
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L’onglet déplacer permet de déplacer le bien d’un localisation
(bureau, bâtiment) à une autre

Les différents champs...

o Le champ Destination permet d’indiquer l’endroit où sera
déplacé le bien.

o La champ Déplacé le permet d’indiquer la date prévue pour
déplacer le bien d’un bâtiment d’un bureau à un autre.

o La zone commentaire permet de noter toutes les informations
complémentaires liées au déplacement du bien.

o

o La zone Historiques liste l’historique du bien déplacé.



La fiche Éditer : onglet Sortir 
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L’onglet Sortir permet de sortir le bien de l’inventaire.

o La case à cocher « Je valide la sortie de ce bien » permet de
valider la sortie du bien de l’inventaire.

o Le champ : * date de sortie, permet de renseigner la date de
sortie du bien.

o La zone « Motif de sortie » permet de saisir le motif de sortie de
l’inventaire, (exemple : obsolescence ou détérioration d’un
bien).

o Le bouton Enregistrer

Le champ *date de sortie annoncé par un
astérisque rouge est obligatoire !

À noter
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MERCI !
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